
学級部 年間行事部 広報部 校外生活部 役員・委員選出準備委員会 お祭り委員会

・入学式（会長挨拶文） ・総務部へハンドブック実績３点質問提出 ・第１回班長会中止のお知らせ（各班）Pメール配信 ・ももし祭りキャッチコピー決定

・新入生セット配布（旧総務） ・学級部選出準備 ・地区班パトロール中止のお知らせ（各班）Pメール配信 ・予算案の作成

・事業報告書・計画書、決算書、予算書確認 ・廃品回収事業者へご挨拶

・廃品回収中止のお知らせ（各班）  Pメール配信

・会計引継 ・Pメール登録漏れ洗い出し ・廃品回収再開のお知らせ  Pメール配信

・リモート部会（３回） ・校長先生・副校長先生と正副会議

・正副会長リモート会議

・学級委員、卒対委員選出方法検討 ・地域の方への挨拶回り ・各部委員会顔合わせリモート会議 ・テトラパック回収中止とウェブベルマーク ・各部委員会顔合わせリモート会議 ・各部委員会顔合わせリモート会議 ・各部委員会顔合わせリモート会議 ・各部委員会顔合わせリモート会議

　及び準備、アンケートの送信 ・新旧副会長引継 ・学級部選出Pメール確認 　活動について、メール配信 ・総務部との打合せ（２回開催） ・引継ぎ・ＰＴＡ副会長と役員・ ・ももし祭り中止決

・リモート部会（５回） ・新旧書記引継 ・総務部、各部長各委員長とzoom会議 ・リモート各部委員総務会 ・地区班パトロール再開について各班へヒアリング 　　委員活動について打ち合わせ 　（CS伊藤さんより連絡）

・各部委員会顔合わせリモート会議 ・杉並区立小学校ＰＴＡ連合協議会 ・ラインにてPメール講習引継 ・廃品回収のお知らせ  Pメール配信 ・第3回 三役会

・withコロナバージョンのPTA室、印刷室 　　（以下Ｐ協）運営委員会 ・ラインにて保護者会の流れ引継 ・地区班名簿チェック ・小張青果、クッペル、城西アイスセンター

　の使用方法の検討、予約用紙作成 ・PTA室で引継 ・各地区班への名簿＆資料配付会①② 　さんへのご挨拶

・PTA会費集金準備 ・学級部、卒対選出アンケート集計 ・ラジオ体操実施場所等を各班へヒアリング

・行事等を善福寺北児童館と連絡調整 ・学級部、卒対選出アンケート集計結果Pメール配信 ・地区班パトロール再開のお知らせ  Pメール配信

・ＰＴＡ活動ガイドライン運用開始 ・ピーポくん110番プレート交換作業（２回）

・校長先生・副校長先生と正副会議 ・ラジオ体操準備①（公園占用許可申請）

・リモート部会（２回）、部会（１回） ・校長先生とミーティング ・6年生用出欠票印刷作業 ・テトラパック回収・発送 ・1号誌取材＆作成 ・地区班への名簿配布 ・必要備品の確認、発注依頼 ・PTA会費集金のお手伝い

・正副会議 ・モモリンカップ開催に向け協議開始 ・6年生用出欠票集計作業 ・善福寺北児童館・善福寺児童館へご挨拶 ・役員説明会・選出会開催方法、 ・近隣小学校へお祭り中止の

・PTA会費集金準備 （お祭り委員会、年間行事部、総務部） ・保護者会にて部員&卒対委員決め ・廃品回収のお知らせ  Pメール配信 　　開催日時の検討 　お知らせ配布

・集金用プラカード作成 ・銀行代表者名変更手続き ・部員に今後の予定をメールとラインで連絡 ・防犯ベスト保有枚数等を各班へヒアリング ・役員選出会・Ｐ選開催時期の

・PTA会費集金・集計・入金 ・Ｐ協拡大委員会 　 ・ピーポくん110番プレート回収作業 　　お知らせＰメール配信

・郵便局代表者名変更手続き ・Ｐ協運営委員会 　 ・ラジオ体操準備②

・PTA会費未納入者集金準備 ・ラジオ体操実施のお知らせ  Pメール配信

・リモート会議 ・校長先生とモモリンカップ開催に ・モモリンカップ総務と打ち合わせ 1号誌取材＆作成 ・総務部との打合せ ・文書配布用封筒事前準備

・ハンドブック、転入生セットの 　向けミーティング ・ラジオ体操実施中止のお知らせ  Pメール配信

　　追加作成、学校へ提出 ・井草八幡宮訪問、挨拶 ・廃品回収のお知らせ  Pメール配信

・PTA会費未納入者集金準備 ・荻中地教連第1回実行委員会 ・総務部との打合せ

・Ｐ協運営委員会 ・集団下校準備①

・井草八幡宮へご挨拶

・部会（３回） ・モモリンカップ ・総務部、年間行事部とモモリンカップの打ち合わせ ・モモリンカップ サポーター決定メール配信 1号誌取材＆作成 ・地区班下校のお知らせ（各班）  Pメール配信 ・役員説明会・選出会開催方法、開催日時等の検討 ・モモリンカップ受付のお手伝い打合（三役）

・１学期会計監査 　＞リハーサル参観保護者受付 ・モモリンカップシフトを部員にラインで連絡 ・モモリンカップ打ち合わせ ・廃品回収のお知らせ  Pメール配信 ・役員候補選出に関する配布文書、Ｐメール内容検討 ・モモリンカップ 受付のお手伝い

・会費未納入者集金準備（Pメール送信） 　＞１～5年生の部前日準備、当日活動 ・モモリンカップ誘導マニュアルを部員にラインで連絡 ・モモリンカップサポーター活動マニュアル作成 ・ＰＴＡ活動セミナー

・モモリンカップ開催に向けて 　＞6年生の部前日準備 ・PTA正副２名（セシオン杉並）セミナー参加 ・モモリンカップ活動

　＞部内打ち合わせ、準備 　＞当日の雨対策及び準備実施→延期 ・モモリンカップ1～5年生当日の流れを部員にラインで連絡

　＞年間行事部・学級部と協議 　＞6年生の部、当日活動 ・モモリンカップ1～5年生前日準備

　＞年間行事部・お祭り委員会と協議 ・Ｐ協拡大委員会 ・モモリンカップ1～5年生保護者誘導

　＞校長先生とミーティング ・桃井第四小学校 ・モモリンカップ 6 年生当日の流れを部員にラインで連絡

　＞校長先生とミーティング 　地域子育てネットワーク ・モモリンカップ 6 年生保護者誘導

・PTA活動セミナー(セシオン杉並) 　第1回地域連絡会 ・モモリンカップアンケート依頼を部員にラインで連絡

・荻中地教連

・部会（３回） ・当日用申込書と看板の検討、作成 ・シャトルランお手伝い ・「ももし」第一号入稿＆発行 ・総務部との打合せ（２回） ・役員候補選出に関する配布文書印刷、封入 ・第4回 三役会

・PTA活動ガイドライン改訂 ・第1回教育懇談会 ・学習発表週間シフト作成 ・会議、広報誌配布作業 ・地区班下校のお知らせ  文書配布 　役員候補選出に関する文書配布、Ｐメール配信 ・第3回 お祭り委員会（line会議）

・ランチルーム利用者名簿作成、設置 ・第1回CS会議 ・学習発表週間シフトを部員にラインで連絡 ・地区班下校のお知らせ（各班）  Pメール配信 ・希望調査票・推薦書提出についてのＰメール配信

・体力測定サポート ・第1回サークルキャプテン会議 ・PTA室総務部と学習発表週間打ち合わせ ・善福寺北児童館へご挨拶 ・希望調査票・推薦書回収、集計

・地区班下校 ・Ｐ協拡大委員会 ・学習発表週間当日マニュアル作成 ・地区班下校のお知らせ  Pメール配信 ・説明会案内印刷、封入、当日の事前打合わせ

・運営委員会準備 ・Ｐ協運営委員会 ・学習発表週間当日マニュアル、部会レジュメ印刷作業 ・地区班下校準備② ・役員候補者選出活動、説明会案内配布

・学習発表会実施準備会議 ・校外生活部   部会 ・ＰＴＡ副会長と役員説明会案内について打合わせ、

（学級部、総務部） ・地区班下校 　当日資料準備

・参観申込書の作成、印刷 ・廃品回収のお知らせ  Pメール配信 ・役員説明会案内についてのＰメール配信

・学習発表会開催時のPTA統括、 ・荻中地教連教育懇談事業懇談会 ・第１回学級部会 1～3 年生,  4～6 年生の二部制で実施 ・第一回リモート部会、二号誌について ・2021年度安全マップ作成について（各班）  Pメール配信 ・役員説明会のお知らせＰメール配信 ・倉庫の物品確認（三役）

実施サポート ・上井草青少年育成委員会 ・学習発表週間受付、誘導 ・二号誌取材＆作成 ・廃品回収のお知らせ  Pメール配信 ・役員説明会前日準備

・次年度総務部説明会 ・Ｐ協拡大委員会 ・会員ハンドブック学級部活動内容変更 ・役員説明会開催

・運営委員会準備→延期 ・Ｐ協運営委員会 ・安全パトロール情報を取りまとめ総務部へ報告 ・説明会出席者のアンケート回収、集計

・ボイスレコーダー購入 ・学習発表週間振り返りをまとめ総務部へ報告 ・役員候補者選出活動

・西荻地域区民センター協議会 ・PTA室で正副マラソン大会打ち合わせ ・役員選出会の案内配布、Ｐメール配信

・次年度正副会長候補と連絡会

・部会（２回） ・校長先生と打ち合わせ ・リモート年間行事部とマラソン大会打合せ ・マラソン大会、総務との打ち合わせ ・リモート運営委員会 ・リモート会議運用テスト ・役員選出会開催 ・リモート会議運用テスト

・リモート運営委員会･リモート部会 ・来年度向け新入生セット、 ・リモート会議運用テスト ・サポーター登録依頼Pメール ・二号誌取材＆作成 ・リモート運営委員会 ・役員選出会当日資料準備、事前打ち合わせ ・リモート運営委員会

・運営委員会参加者名簿作成 　転入生セットの作成物確認 ・マラソン大会シフトを部員にラインで連絡 ・正月マラソンサポーター募集メール配信 ・2021年度安全マップ下地作成 ・リモート会議運用テスト

・運営委員会便り発行 ・規約、ハンドブック内容確認、変更 ・リモート運営委員会 ・正月マラソンサポーター活動マニュアル作成 ・廃品回収のお知らせ　Pメール配信 ・リモート運営委員会

・次年度役員選出会 ・P協運営委員会 ・マラソン大会マニュアルを部員にラインで連絡 ・正月マラソンサポーター決定メール配信 ・廃品回収物の持ち去りについてのお知らせPメール

・マラソン大会の動きを考案 ・安全パトロール振り分けを総務部に報告 ・リモート運営委員会 ・通学路安全パトロール事前準備

・地域委員活動についてのアンケート回答

・リモート部会（２回） ・リモート安全パトロール作業部会 ・二号誌取材＆作成 ・次年度地区班班長・副班長選出のお知らせ ・次年度役員内定のお知らせ配布

・ハンドブック改訂版作成開始 　（各班）　Pメール配信 ・Ｐ選開催の案内・申込書配布及び

・次年度配布物準備開始 ・次年度地区班班長・副班長選出の集計 　開催日変更のお知らせＰメール配信

・通学路安全パトロール作業部会 　 ・廃品回収のお知らせ　Pメール配信 ・Ｐ選開催の案内・申込書配布

・P協拡大役員会 ・校外生活部活動内容紹介　Pメール配信 ・選出準備委員会の活動内容紹介Ｐメール配信

・P協運営委員会 ・次年度配付資料作成 ・Ｐ選申込書提出期限のお知らせＰメール配信

　 ・Ｐ選申込書回収、集計

・各部委員会へ今年度の未請求書確認 ・第2回サークルキャプテン会議（書面開催）　　　　　　　 ・安全パトロール作業部会報告を部員にラインで連絡 ・「ももし」第二号発行、配布 ・廃品回収のお知らせ　Pメール配信 ・Ｐ選開催日変更のお知らせＰメール配信

・請求書支払 ・CS会議 ・Ｐ選当日の資料準備・事前打ち合わせ

・来年度予算調査書配布 ・第2回第4分区教育懇談会・会長会

・リモート部会 ・P協リモート運営委員会

・次年度PTA説明会（書面開催）

・1年生、転校生、在校生向けの次年度配布物の原稿作成及び印刷、折込等順次作業

・リモート部会、新旧総務部会（２回） ・荻中地協連桃四訪問　 ・新6年生用出欠票印刷作業 ・次年度サポーター募集・登録案内作成 ・次年度引き継ぎ ・廃品回収のお知らせ　Pメール配信 ・Ｐ選についてＰＴＡ副会長とリモート会議 ・第5回三役会

・2021年度予算案作成 　（荻フェスリーフレット受領） ・新年度学級部員選出についてPメール配信 ・PCデータ及び書類 整理 ・部　会 ・Ｐ選開催中止と互選方法変更について ・第4回お祭り委員会（line会議）

・決算書作成 ・次年度入校証作成、配布 ・新年度学級部員選出について部員にラインで連絡 ・年度末においてのお知らせ（各班）　Pメール配信 　Ｐメール配信、及びお知らせ配布

・新入生祝い品発注 ・1年生セット、転入生セット袋詰め ・新6年生出欠票回収、集計作業 ・部　会 ・Ｐ選新規申込・変更期限のお知らせPメール配信

・4年生1/2成人式シフト作成、受付 ・卒業式 ・Ｐ選エントリー配信確認Ｐメール配信

・備品費積立金を定額貯金で積立 ・CS会議 ・Ｐ選(抽選) 次年度委員選出

・新年度PTA会費集金シフト作成 ・学校支援本部令和２年報告会（リモート） ・Ｐ選抽選結果及び正副部長・委員長再募集の

・PTA会費集金準備 ・P協運営委員会 　お知らせＰメール配信、お知らせ封入・配布

・P選抽選選出会 ・上井草青少年育成委員会　常任委員会　　　　　　

・6年生卒業制作発表会 ・震災救援所運営委員会 　

地教連** ･･･地域教育連絡協議会の略 注※この資料は２０２１年3月25日現在の情報に基づいて作成しています。
卒業対策委員会……随時活動 

各部・委員会　共通事項･･･●部会・委員会：月1回程度 ベルマーク活動･･･適宜　　

4月

総務部

         ◎　桃井第四小学校PTA 2020年度事業報告　◎

子促事業* ･･･地域教育連絡協議会 子ども地域活動促進事業の略

総務部･･･各部会・委員会に担当者が適宜出席 
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